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YAZ STAJI VE ISYERI EGITIMI
BILGILENDIRME SUNUMU
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Bolimiimiizde yaz staj1 egitiminden;
* Dr. Ogr. Uyesi Ismail Koyuncu
* Ars. Gor. M. Mustafa KELEK

sorumludur.
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Q{ Isyeri Egitimi Komisyonu

Boliimiimiizde 1syeri egitiminden;
* Dr. Ogr. Uyesi Ismail Koyuncu

* Ars. Gor. Tuba Nur SERTTAS
sorumludur.
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Elektrik Elektronik Miihendisligi Internet Sayfasi

 Fakiiltemiz internet sayfasini siirekli kontrol edin:
* http://eem.aku.edu.tr/yaz-staji/

* Yaz staji yapacak tiim oOgrencilerin Teknoloji Fakiiltesi internet sayfasinin Elektrik Elektronik
Miihendisligi Boliimii sekmesinden yaz staji ile ilgili hususlari okumalar1 gerekmektedir.

Afyon Kocatepe Ostversies

Afyon Kocatepe Universitesi
Elektrik-Elektronik Mithendisligi Bc"dmii
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http://eem.aku.edu.tr/vaz-staji/

Yaz Staj
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI YAZ STAJI

Baliimiimiiz 62rencilerinin staj islemleri igin gerekli bilgiler agagidaki bashklarda ayrntili olarak verilmistir. Bu
bilgiler disindaki hususlarda staj ve is veri egitimi ile ilgili bilgi almak icin Staj ve Is Yeri E&itimi Komisyonu
Baskam Dr. Ogr. Uvesi Ismail KOYUNCU’va veva Staj ve Is Yeri Egitimi Komisyvonu Uvesi Arg. Gor.
M.Mustafa KELEK e bagvurabilirsiniz.

1. Teknoloji Fakiiltesi Staj Yonergesi
2. Staj Ucreti Dikkat Edilecek Hususlar
3. Yaz Staj1 Bilgilendirme Sunumu

4. Yeni staj formu bilgilendirmesi

Dilekce ve Formlar

1.Yaz Staji Bagvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyvecektir.)

2. Staj Ueretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu

3. Cumartesi Calisma Belgesi



Yaz Staj1 Genel Bilgiler

« Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in toplam 72 giin yaz staji yapmas gerekmektedir.
* Bir seferde en az 20 giin staj yapilabilmektedir.
» Bir seferde en fazla 40 giin staj yapilabilmektedir.

* Firma cumartesi giinleri calistyorsa, cumartesi ¢calisma belgesi alarak Cumartesi giinii ¢alisabilirsiniz.

Dilekce Ve Formlar

1.Yaz Staj1 Basvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmevecektir.)

2. Staj Ueretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu
3. Cumartesi Calisma Belgesi <:“:

http://eem.aku.edu.tr/vaz-staji/




Staj Basvuru Tarihi

Yaz staj1 i¢in bagvurular staj baslangic tarithinden en ge¢ 15 glin 6nce yapilmalidir.
Daha sonra gelen evraklar kesinlikle kabul edilmeyecektir.

Ornegin;

Firmada staj baslangic tarihinizi 20 Temmuz olarak belirlediniz.

Evraklariizla boliimiinlize stajiniz bagvurunuzun kabulii i¢in bagvurabileceginiz son tarih 5 Temmuzdur.

NOT: Yurt disinda staj vyapmak isteyen ogrenciler en az 3 ay oncesinden yurt disinda staj vapmak
istediklerini staj komisyonuna bildirmek zorundadir.
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Yaz staji1 baslangic tarihi : 24 Haziran 2019

Yaz staji bitis tarihi : 08 Eylil 2019



2017-2018 Ogretim Y1l Yaz Staji

Teknoloji Fakiiltesi Ogrencileri yaz stajma 4. yariyil
dersler1 tamamlandiktan sonraki yaz doneminde, egitim-
ogretim donemlert ve donem sonu sinav haftalar1 disinda
kalan surelerde yapilabilir.

Teknoloji Fakiiltesi Ogrencileri Bir staj doneminde en az 20
is gunii, en fazla 40 is gunu staj yapilabilir. Ancak
mezuniyet 1¢in gerekli diger tim sartlar1 saglamis olan
ogrenciler 1¢in bu sart aranmaz.



Uygun Staj Yeri Bulma

Ogrenciler yaz staj1 i¢in firmay1/isyerini kendileri bulmak zorundadirlar. B6liim hocalariniza
yonlendirmeleri i¢in damisabilirsiniz. Ancak boliim hocalarinizin size staj yeri bulma
zorunlulugu yoktur.

Yaz staj1 yapilacak isyerinde en az 1 adet Elektrik Elektronik/Elektrik/Elektronik
Haberlesme miihendisi olma zorunlulugu vardir. Bu sartt saglamayan oOgrenciler staji
tamamlamis olsalar dahi stajlar1 kabul edilmeyecektir.



Staj Yeri Bulunduktan Sonra

 Staj yeri belirlendikten sonra internet sayfasindan «Yaz staji1 basvuru formu» doldurulur.
* Yaz staj1 bagvuru formunda «Yaz Donemi» Secilmelidir.
* PDF ciktis1 al butonu ile formun 3 adet ¢iktis1 alinmalidir.

 Basvuru formu Bilgisayar ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul

dil kti
edilmeyecektir.
TC - ) P
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI { Y
TEKNOLOJI FAKULTESI |
STAJ BASVURU FORMLARI R 4
¥az Staji Baglangig / Bitig Tarihi: 24.06.2019 / 08.09.2019
.
DIIEkQB Ve Formlar B&lam sorumlulan listesi igin tiklayiniz.

1.Yaz Staji Bagvuru Formu (Bilgisavar Ortamunda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul <:,1:|

Basvuru Baslangig Degerleri

edilmevecektir,)

B TC Kimlik Numaraniz

2, Staj Ueretlerine fssizlik Fonu Katkis Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu
= | Ggrenci Numaranz

9. Cumartesi Cahisma Belgesi

. OBS Cep Mumaramiz (10 haneli giriniz)

OBS Eposta Adresiniz

-~ Form Tard Seginiz —-

http://eem.aku.edu.tr/yaz-staji/

o Isyeri Faitimi Bagwir Eorm
¥az DSnemi Staji Basvuru Formu




Ciktis1 alinan basvuru formuyla yapilacaklar

Yaz staj1 bagvuru formlar1 6ncelikle is yerlerine onaylatilmalidir.
Ardindan yaz staj1 bagvuru formlar1 M. Mustafa Kelek’e onaylatilacaktur.
Onaylatildiktan sonra Fakiilte Sekreteri Yilmaz Cigiltepe’ye onaylatilacaktir.

En son olarak tahakkuk biriminde Mutlu Boztas’a onaylatilarak sigorta girisi yapilacaktir
(Fakiilte sekreterliginin karsisindaki oda).

Staj basvuru formu doldurulduktan sonra 1 niishas1 Mutlu Boztas’a, 1 niishas1 M. Mustafa
Kelek’e teslim edilecektir.

* Onaylama islemlerinden sonra;

* Yaz staj1 bagvuru formu (1 niisha)
* S.G.K. kayit belgesi alinip isyerine yaz staj1 baslangicinda teslim edilecektir.
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Dilekce Ve Formlar

1.Yaz Staji Basvuru Formu (Bilgisayvar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul

edilmevecaktir.)

2. Staj Ucretlerine Igsizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu <:

3. Cumartesi Calisma Belgesi

« S6z konusu 6deme, 6zel isletmelere aktarim seklinde yapilacagindan, Universitemiz
ogrencilerinden zorunlu staj egitimine tabi olup, isletmelerle imzaladig1 s6zlesme geregi
licret alanlarin Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligina bildirilebilmesi icin Ogrenciye
ticret 0dendigine dair banka dekontunun ve bu formun eksiksiz olarak doldurulup staj
bitiminde veya takip eden aym 10’una kadar Dekanligimiz Staj Birimine ulastirilmasi
gerekmektedir. Dekont gondermeyen isyerlerine 6deme yapilmayacaktir.

« NOT: Issizlik fonu katkis1 igin dekont ve form Mutlu BOZTAS’a staj bitiminde,
internet sayfamizdan belli edilen tarihte elden teslim edilecektir.
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Ogrenci basina bir kaza gelmesi durumunda staj ve isyeri
egitimi komisyonu 3 giin icinde bilgilendirilmelidir.
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STAJ DEFTERI
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Q r Staj defteri staja baslamadan onaylanacak

* Staj defteri sehir merkezinde bulunan Orucoglu is Hani’min alt katindaki Universitemiz
kitap satis blirosundan alinabilir.

» Staj defteri alindiktan sonra;

“Ogrenci tarafindan doldurulacaktir” kisminda
herhangi bir eksik tespit edildiginde, 6grencinin
yapmis oldugu staj glininden 3 giin disulecektir.

Fotografi eksik olan defterler onaylanmayacaktir.

Defterin birinci sayfasindaki “Ogrenci tarafindan
doldurulacaktir” basligimin altindaki kisim eksiksiz
doldurulup komisyon tarafindan onaylanacaktir.
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* Cumartesi giinleri; “cumartesi ¢calisma belgesi” doldurulmak suretiyle staj yapilabilir.

* Pazar giinleri de resmi tatil giinleri gibi degerlendirilmektedir.

Dilekce Ve Formlar

1.¥az Staji Bagvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyecektir.)

2. 5taj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis: Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu

‘3. Cumartesi Galisma Belgesi | -~ —

http://eem.aku.edu.tr/yaz-staji/




Isveren tarafindan doldurulacak béliim

 Staj defterinin 1.sayfasindaki “igveren tarafindan doldurulacak” baghginin altindaki
kisim, Isyeri veya Firma tarafindan eksiksiz doldurulacaktir. Bu kismin doldurulmasi
ogrencinin sorumlulugundadir.

“lsveren tarafindan doldurulacaktir” kisminda
herhangi bir eksik tespit edildiginde, 6grencinin
yapmis oldugu staj glininden 3 giin dusulecektir.
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Pratik calismalarin gunlere dagilim cizelgesi

e Staj defterinin devam eden sayfalarinda bulunan “pratik ¢ahismalarin giinlere dagihm
cizelgesi” kismi dikkatlice doldurulacak, hem 6grencinin hem de amirin imzas1 kisimlari

eksiksiz olacaktir.

-

“Pratik calismalarin giinlere dagihm c¢izelgesi”
kisminda herhangi bir eksik tespit edildiginde,
ogrencinin yapmis oldugu staj giiniinden 3 giin
dusiilecektir.



Staj Defteri

Staj defterinin devam eden sayfalarmin iist kismindaki “ig/birim adi, baslama tarihi, bitis
tarthi ve yapim/calisma siiresi” kisimlari dogru ve eksiksiz bir sekilde doldurulacaktir.
Bunun altinda kalan “yapilan isler” kismi ise detayli bir sekilde 6zenle doldurulacaktir. Bu
kisim doldurulurken, anlatimi kuvvetlendirmek i¢in yapilan islere iliskin fotograflar da
eklenebilir. “tasdik edenin Adi-soyadi imza” kism1 da, her sayfada eksiksiz doldurulacaktir.
Bu sayfalarda herhangi bir ciddiyetsizlik hali tespit edildiginde, 6grencinin yapmis oldugu
staj giintinden komisyon karari ile giin diistilecektir.

Staj defteri doldurulurken; ayni is tekrar tekrar yapilmis ise, birinci yapildig: tarihte detayli
bir sekilde anlatilmasi yeterlidir. Ornegin 5 giin aym isi yaptiysaniz defterde 3-6 sayfada
anlatarak 5 gilinliik tarih araligini yaziniz.
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Defterinizde giinliik yapilan
islemleri yazdiktan sonra, sizden
sorumlu miihendisin defteri kontrol
etmesi ve her sayfayr ornekteki gibi
imzalamasi1 gerekmektedir.




Staj basar1 formu

Staj defterinin arka boliimiinde yer alan “staj basar1 formu(gizlidir)” kismi igyeri veya firma
tarafindan doldurulacaktir. Sirket miihrii ve yetkili imzasi ile birlikte kapali zarf icinde Staj
Defteri ile birlikte teslim edilecektir. “Staj basar1 formu(gizlidir)” kisminda herhangi bir
eksik tespit edildiginde, 68rencinin yapmis oldugu staj giiniinden 3 giin disiilecektir.




Stajyer Puantaj Formu

» Staj defterinin arka boliimiinde yer alan “stajyer 6grenci puantaj formu” defterin arkasindan
koparilmadan doldurulacaktir. Her ay icin ayr1 ayr diizenlenecektir. Staj defteri ile birlikte
teslim edilecektir. “stajyer Ogrenci puantaj formu” kisminda herhangi bir eksik tespit
edildiginde, 6grencinin yapmis oldugu staj giiniinden 3 giin diisiilecektir.




Staj Defteri

Staj defterinin her boliimiiniin doldurulmas1 6grencinin sorumlulugundadir. Isletmelere
onaylatilan her tirlii belgede kase veya mihiir imza ile birlikte bulunmalidir. Aksi
durumlarda; yukarida belirtilen sekillerde, 6grencinin yapmis oldugu staj giiniinden diisiim
yapilacaktur.

Ogrenci, staj defterini doldururken defterin yetmemesi durumunda, staj defterinin bos bir
sayfasini istedigi miktarda ¢cogaltabilir ve yazmak istediklerini bu sayfalara yazabilir. Ancak,
ogrenci cogalttig1 sayfalar1 da diger sayfalar gibi yetkili kisiye onaylatmalidir. Daha sonra,
bu sayfalari staj defterine eklemelidir.
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STAJ SONU




Staj Sonu

Staj bitiminde, staj defteri ve kapali zarf icindeki “staj basar1 formu(gizlidir)” kismi staj
komisyonuna teslim edilecektir.

Son teslim tarihi 6grencilere internet sitesi ve panolardan duyurulacaktir. Genellikle ders
baglangicindan itibaren i1lk 3 hafta icerisinde teslim edilmesi beklenir. Ancak bolim
bagkanliginca bu tarihlerde degisiklikler olabilir. Defter teslim tarihi ile ilgili olarak
duyurular1 takip etmeniz gerekmektedir.

Belirtilen son teslim tarihinden daha sonraki bir tarihte teslim edilen defterler igin;
ogrencinin yapmis oldugu staj giliniinden gecikilen giin sayisinin i1ki kati kadar giin
diisiilecektir.

Staj defterinizi teslim etmeden 6nce defterinizde eksik olup olmadigini kontrol ediniz.

STAJ DEFTERI ILE BERABER I$ SAGLIGI ve GUVENLIGI EGITIMI
SERTIFIKALARININ FOTOKOPIiSIi STAJ KOMISYONUNA TESLIiM
EDILECEK.
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Is yeri egitimine gidecek olan d&grenciler, Is yeri
egitimi evraklarini duzenlemek 1¢in geldiklerinde staj
defterini teslim edebilirler.
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TESEKKURLER




